SISTEM BELGELENDIRME

MAYIS




ONSOZ

Covid-19 virist 2019 yilinin son gunlerinde dnce Cin’de ortaya cikip
bir salgin halinde tum ulkeye yayilmis ve kisa surede sirasiyla Avrupa
ve diger cografyalarda da gorlilmus ve vyayildigi tim Ulkelerde
hikimetleri kisa slre iginde Ulke genelinde siki dnlemler almaya
mecbur birakmistir. Tarkiye’de ilk vaka Mart 2020’de kaydedilmis olup,
Asya ve Avrupa Ulkelerinde oldugu gibi UGlkemizde de hikimet
tarafindan fasilalar halinde bir dizi 6nlemler alinmasini zorunlu
kilmistir.

Bulasicihginin ¢ok hizli olmasi nedeni ile kamu ve 06zel sektdr
kuruluglari gibi tim kurum ve isyerlerinde faaliyetler durdurularak,
sokaga ¢ikma yasaklarina veya kontrolli dolagima varan uygulamalar
devreye alinmak durumunda kalinmigtir.

Uygunluk Degerlendirme Kuruluslari Dernegi-UDDER ve Sistem
Belgelendirme Kuruluslari Dernegi- SISDER is birligi ile hazirlanan bu
rehberin amaci Gida imalati firmalari isleten tiim kuruluslarin Covid-
19 salgin dénemi iginde faaliyetlerini bu rehberde ki glivenli sartlar
olusturarak gergeklestirdiklerinin yetkili kuruluslar tarafindan
degerlendirilmesi ve sertifikalandiriimasi igin dayanak olusturmaktir.

UDDER

Uygunluk Degerlendirmesi Dernegi, T.C. Ekonomi Bakanligi
onderliginde, kalite altyapisinin 6nemli unsurlarindan biri olan
uygunluk degerlendirmesi alaninda ilgili kamu ve 6zel sektor
kuruluslari ile diger sivil toplum kuruluglarinin destegini alarak,
sorumluluk Ustlenen taraflar bir araya getiren, Ulkemizde
yapilandiriimig bir sivil toplum kurulugudur.

SiISDER

Turk Akreditasyon Kurumu tarafindan Akredite edilerek uluslararasi
karsilikli tanima anlagsmasi ¢ergevesinde tim dinyada denetim ve
belgelendirme yetkisi olan Sertifikasyon Kuruluslarinin olusturdugu bir
sivil toplum kurulusudur.

YETKILI KURULUS

UDDER veya SISDER (iiyesi olup, Tiirkak veya Uluslararasi bir
akreditasyon kurulusu tarafindan Akredite edilen kuruluglardir.
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Kaynaklar ve Dayanak

 Now

Tiirkiye Cumbhuriyeti Bakanligi Bilimsel Danisma Kurulu Calismasi “COViD-19 Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi”

Tiirkiye Cumhuriyeti Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanhgi tarafindan yayinlanan
“Yeni Koronaviriis Salgini ile Miicadele Kapsaminda is Saghgi ve Giivenligi Yoniinden
Sik¢a Sorulan Sorular ve Cevaplari”

24.03.2020 tarihli Tiirkiye Cumbhuriyeti igisleri Bakanhg tarafindan yayinlanan
“Koronaviriis Salgini ile Miicadele Kapsaminda Marketlerle ilgili Ek Genelge”

Tiirkiye Cumhuriyeti Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanhgi tarafindan yayinlanan
“Yeni Koronaviriis Salgini Kapsaminda is Saghg ve Giivenligi Profesyonellerinin
isyerlerinde

Aldiracagi Tedbirler” ile ilgili Genelge

T.C. Tarim ve Orman Bakanligi1 Gida isletmelerinde Alinacak Koronaviriis Tedbirleri

5. WHO(DSO)- isyerinizi COVID-19’a hazir hale getirme rehberi

6.Gida Miihendisleri Odasi COVID-19 ile Miicadele Siirecinde isletmeler icin Oneriler




Zorunlu Uygulamalar (SUrec¢ Yonetimi, Standartlarin
Belirlenmesi, Protokollerin Hazirlanmasi)

SLI;A SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA
Ofis biinyesinde ve lretim sahasinda, bulasma
1 onlemleri ve hijyen standartlarinin adaptasyonu
ve dogrulamalarini gerceklestirmek tzere
yetkilendirilmis bir personel mevcut mu?
Kurulusun biinyesindeki tiim departman ve
5 birimler icin slireclerini etkiler hijyen

uygulamalarini kapsar prosediirlere iligskin
protokoller hazirlanmig mi?

Tum prosedir ve protokolleri destekler sekilde,
3 periyodik izleme formlari ve kontrol listeleri
hazirlanmig mi?

Olusturulan kayit sistematigi isletmede etkin

4
sekilde kullaniliyor mu?

c Kayitlar belirli periyodlarda dogrulamaya tabi
tutuluyor mu?

6 Gerceklestirilen dogrulamalarina istinaden gerekli

hallerde aksiyon alinmasi saglaniyor mu?

7 Sosyal mesafe plani hazirlanmis mi?

insaat sahasinin girisinde olasi yigiimalar dikkate
alinarak yerlerin isaretlenmesiyle ya da baska bir
yontem ile araglar dahil sosyal mesafeyi belirten
dizenlemeler yapilmis mi?

Sosyal mesafe kurallari uygulama sartlarinda ayni
9 ortamda (oda, acik ofis) kalan kisiler grup ya da
bireysel olarak dikkate aliniyor mu?

isletme biinyesinde, ofiste, santiyede Saglik
10 Bakanligi onayli alkol bazli el antiseptigi veya
dezenfektani mevcut mu?

Ortak kullanim alanlarinda alkol bazli el

11
antiseptigi veya dezenfektani bulunuyor mu?

Kurulusta goérev alan galisanlara isletmede
12 uygulanacak plan ve protokoller konusunda
periyodik temel egitimler planlaniyor mu?

Kurulusta goérev alan galisanlara isletmede
13 ongorilen plana istinaden egitimler
gerceklestiriliyor mu?

Kurulusun departman yoneticileri toplantilarinin
telekonferans ve calisanlara yonelik egitim

14 programlarinin uzaktan egitim (e-egitim)
metoduyla yapilabilmesi icin gerekli diizenlemeler
olusturulmus mu?




15

Hijyenik malzeme ve koruyucu ekipmanlarin
kullanimiile ilgili egitimler veriliyor mu?

16

Covid-19 ve hijyen uygulamalarina iliskin personel
alanlari ve genel alanlarda yazdirilabilir duvar
semalari hazirlanarak asiimis mi?

17

Kurulus biinyesinde koruyucu kiyafet ve ekipman
ile ofis girisinde talep edilmesi halinde maske
hazir bulunduruluyor mu?

18

Misafirlere, resepsiyonda Covid-19 ile hijyen
konusunda alinan 6nlemler ve uygulamalar ile
misafirlerin uyacaklari kurallar hakkinda yazili
bilgi veriliyor mu?

19

Bollimlerden sorumlu yoneticiler temizlik
uygulamalarini diizenli olarak kayit altina aliyor
mu?

20

Kurulusta kullanilan tiim tesisat ve donanimlarin
(eneriji, 1Isitma, havalandirma, iklimlendirme
ekipmanlari, bulasik, camasir makineleri,
buzdolaplari, asansorler vb.) koruyucu bakim ve
onariminin periyodik olarak yetkili servise veya
konusunda egitim almis uzman kisilere
yaptiriimasi bir plan dahilinde saglaniyor mu?

21

Havalandirma filtreleri diizenli olarak
degistiriliyor mu?

22

Gerekli hallerde mekanlarin dogal havalandirmasi
yaptliyor mu?

23

Gerekli oldugu halde; calisanlarin ise giris ve
cikislarinda viicut isisi 6lglimleri termal sensoérle
yapilip ve biometric yliz tanimlari ayni anda kayit
altina alinip takibi saglaniyor mu? Ayni sekilde
gerekli oldugu halde; gelen ziyaretgilere yonelik
termal kamera veya temassiz termal sensorli
ates Olcgerlerle viicut sicakhgi kontrolleri
gerceklestirilerek yliz gorintileriyle kayit altina
alinmasi saglaniyor mu?

24

Olgiimlenen viicut sicakhigi kayitlari dogrulamaya
tabi tutuluyor mu?

25

Viicut sicakligi kayitlarinin dogrulanmasina
istinaden kabul edilen sicaklik araligi haricinde bir
tespit mevcut ise alinacak aksiyonlar tanimli mi?

26

Viicut sicakligi kayitlarinin dogrulanmasina
istinaden kabul edilen sicaklik araligi haricinde bir
tespit mevcut ise alinacak aksiyonlar kayit altina
aliniyor mu?

27

Santiye ve ofisler icin Gida Glivenligi ve Hijyeni
konusunda, Satin Alma, Mal Kabul, Depo, Mutfak
ve Gida Uretimi ve sunumundaki tim departman
yoneticileri alinan énlemler ve siirecler




konusunda periyodik degerlendirme toplantilari
gerceklestiriliyor mu?

Kurulusun mutfak, yemekhane ve ¢ay ocagi gibi
28 alanlarda calisanlar MEB onayli Hijyen Egitimi
Sertifika'sina sahip mi?

Kurulusun ofis ve santiyelerine giris islemleri
29 esnasinda alinacak tiim aksiyonlara dair ilgili
bollim personelleri bilgilendirmeye haiz mi?

Sirket Araclari ile Sirkete Ulasim Esnasinda
Kullanilacak Ozel Araclarin Kullanimi

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Seyahat talimati cercevesinde sirket araclari
1 kullanihyor mu? Salgin sebebiyle 6ngorilen
kisitlamalar dikkate alinilyor mu?

Tum sirket araclari glinlik olarak dezenfekte
ediliyor mu?

Seyahatten gelen araclar bir sonraki kullanima
verilmeden 6nce dezenfekte islemi yapiliyor mu?

Seyahatler arag basina sofor dahil en fazla 2 kisi
4 olacak sekilde yapiliyor mu? Yolcunun, sofére
gore capraz sekilde oturmasi saglaniyor mu?

Servislerdeki havalandirma, klima yerine dogal
havalandirma ile saglaniyor mu?

Gunlik rutin is yapan personele arag¢ tanimi ilgili
6 sorumlu tarafindan yapiliyor mu? Siirekli ayni
kisinin ayni araci kullanmasi saglaniyor mu?

Arag kullanimi esnasinda maske takilmasi
saglaniyor mu, araglarda mimkiinse alkollii
mendil bulunduruluyor mu? Kullanimi biten
maske ve mendiller atik kutusuna atiliyor mu?




Sirket Giris ve Cikis Kapilari ile Bekleme Salonlari

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR  ACIKLAMA

Calisanlari getiren tiim servisler kapi-turnike
girislerinde ates 6lcimi nedeniyle olusabilecek
1 yigilmayi 6nleme amacli olarak en az 20 m kadar
uzakta veya lokasyonun durumuna gére uygun
alanda indirme islemine tabi tutuluyor mu?

Tum calisanlar servislerden indikleri sekilde
maskeli olarak giris yapmalari saglaniyor mu?

Viicut sicakligi turnike giris kapilarinda -varsa-
3 termal kameralarla veya aracli girislerde manuel
termometreler ile dlglliyor mu?

Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C ve Uzeri
4 atesi tespit edilen calisanlarin sirkete girisi
yapmamasi saglaniyor mu?

Yiiksek ates tespiti halinde, saglik formu
doldurularak, girise yakin bolgede olusturulan
karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir
alanda izolasyon saglanarak saglik ekibi
kontroliinde bekletme ve ikinci bir ates olcimu
yaptliyor mu?

Yiiksek ates teyit edilirse, ¢calisanin is yerine
girmesine izin verilmeden 112 aranarak ve/veya

6 tedbir alinmis siirlici ve kendisi maskeli olacak
sekilde, servis araci ile hastaneye yonlendirilmesi
saglaniyor mu?




Ziyaretci/Nakliyeci Surictler/Bekleme salonlari

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR  ACIKLAMA

1 Ziyaretgi girisleri saglik kontrol formu ile yapiliyor
mu?

TUm ziyaretgiler icin kapi girislerinde ates olcimu
yaptliyor mu? 37.5 C ve Uizeri ates tespit edilen
ziyaretciler izolasyon amacli karantina odasina
veya belirlenmis benzeri bir alana yénlendiriliyor
mu?

3 TUm ziyaretgilerin kapi girisi itibariyle maske
kullanmasi saglaniyor mu?

4 Sahsi kargolarin kapilardaki banko veya
muhaberat ofislerinden kabuli iptal ediliyor mu?

Nakliyeci sirici giris kayitlan glivenlik odalarina
girmeden, disarindan mobil cihazlar ile yapiliyor
mu?

6 Ziyaretgilere/tedarikgilere girislerde el
dezenfektani kullanma imkani saglaniyor mu?

7 Firmaya giris yapan her nakliyeci, tedarikgi ve
ziyaretciye maske saglaniyor mu?

8 Bekleme salonlarinin genisligine gore belirlenen
sayida ziyaretgi kabull saglaniyor mu?

9 Salonlarin giris ve/veya cikisinda el dezenfektan
sivisi bulunuyor mu?

Penceresi olmayan, havalandirma imkani
bulunmayan bekleme salonlari kullanima
kapatiimis mi?

10

11 Bekleme salonlarinin haftada 2 kez dezenfekte
edilmesi saglaniyor mu?

Bekleme salonlarinda masa var ise etrafindaki
sandalye ve/veya koltuklar gerekli sosyal
mesafeyi saglayacak sekilde konumlandiriimis mi?

12




Soyunma/ Giyinme Odalari, Dus ve Tuvalet Alanlari

Kullanimi
SIRA
NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Mimkinse soyunma-giyinme alanlari kullanilmamasi

1 saglanmis mi? Yaptigl is geregi soyunma dolabi kullanma
zorunlulugu olan galisanlar varsa da bu sayi asgari diizeyde
tutuluyor mu?
Soyunma dolabi kullanmayacak c¢alisanlara dontisimli

2 giyilmek lzere yedek is elbisesi ve yaptigi ise baglh olarak
gerekiyorsa tulum temin ediliyor mu?

3 TUm soyunma-giyinme alanlari glinliik olarak dezenfekte
ediliyor mu?

4 Her soyunma-giyinme alanlarina firma tarafindan icerigi sirket
tarafindan onaylanmis el dezenfektani konulmus mu?

5 Calisanlar soyunma-giyinme alanlarina maske ile girmesi
saglaniyor mu?

6 Soyunma alanlarinda kalma siiresi tanimlanmis mi?
Soyunma dolaplari arasindaki sosyal mesafeye uygun aralik

7 birakilmis mi? Bunun saglanamadigi durumlarda fasilali olarak
soyunma alanlarina gidilmesi icin calisma saatleri buna gore
planlanmis mi?

8 Soyunma alanlar giris - ¢cikislarinda sosyal mesafenin
korunmasi icin onlemler alinmis mi?

9 Soyunma odalarina gidis ve gelislerin yogunlugunu azaltmak
icin kademeli olarak yapilmasi saglaniyor mu?

10 Soyunma odalarinda kesinlikle bir sey yenilip, icilmesi kontrol
ediliyor mu?

11 Duslar yasaklanmali sadece 6zel durumlar igin izin verilmesi
saglaniyor mu?

12 Pisuarlarda sosyal mesafeyi korumak icin bir dolu, bir bos
olacak sekilde bazilari kullanima kapatiimis mi?
Soyunma odalari, tuvalet ve duglarda bulunan kapi

13 tutamaklari, musluk, tirabzan ve elle temas edilen ylizeyler ile
tuvaletler her zamankinden daha sik ve ayrintili olarak
temizleniyor mu?
Yan yana olan lavabolar icin sosyal mesafeyi korumak ve

14 temasi nlemek icin bir dolu, bir bos olacak sekilde bazilar
kullanima kapatilmis veya separator yaptiriimis mi?

15  Varsa tuvaletlerde el kurutma makinalar kullanimi iptal

edilmis mi? Tek kullanimlik tGriinler mevcut mu?




Uretim Alanlarinda, Ekipman ve Makinalarda
Hijyenik ve Saglkl Calisma

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Calisanlar arasinda en az 1- 2 metrelik mesafe
bulunuyor mu? Mesafe saglanamiyorsa Pleksiglas
malzemeden separator bulunuyor mu?

2 Uretim alanina giriste hijyen bariyerleri ve/veya
dezenfeksiyon sistemleri mevcut mu?

Hijyen kurallari, el yikama vb. talimatlar asili mi?

4 isletmeye/Uretim alanina giriste parmak okuyucu
sistem bulunuyorsa dezenfeksiyonu saglaniyor mu?

5 Uretim alaninda giriste dezenfeksiyonlu paspas
sistemleri mevcut mu?

6 Uretim alaninda her giin temizlik ve dezenfeksiyon
islemleri yapiliyor mu?

Uretim / vardiya basinda yapilan is basi toplantilari
sosyal mesafeye uygun olarak yapilmasi saglaniyor
mu?

8 Uretim hatlarindaki planlamalar, calisanlar arasi sosyal
mesafeyi koruyacak sekilde yapiimis mi?

Tum c¢alisanlarin maskeli calismasi saglaniyor mu?

10 Maske kullanim talimati hazirlanmis mi?

S6z konusu atik kutulari Bakanlik¢a yayinlanan

11 genelgeye uygun olarak toplanmasi saglaniyor mu? En
az 72 saat bekletildikten sonra normal evsel atik
statlisiinde atilmasi saglaniyor mu?

iki kisinin birbirine sosyal mesafeyi saglamayacak

12 sekilde yakin ¢alismasi durumunda maskeye ilave
olarak yiz siperligi veya koruyucu gozliik kullanimi
saglaniyor mu?

is kiyafetlerinin, baskalarinin is kiyafetlerine temasi da
engelleniyor mu? (Tek kullanimlik 6nlik, bone vb.
kullanimi varsa lltfen belirtiniz.)

13

14 is kiyafetleri miimkiin olan her firsatta 60°- 90°
sicaklikta deterjan ile yikanmasi saglaniyor mu?

Uretim alanlarinda kullanilan su sebillerinin

15 dezenfeksiyon arahigi artirilmis mi? Tek kullanimlik su
kaplari veya bireysel su mataralariile kullanilmasi
saglaniyor mu?

16 Uretim alanlarina ait WC’lerde tiim manuel musluklar
fotoselli hale getirilmis mi?




17 Uretim alani havalandirmalari ile taze hava girisinin
artirilmasi saglaniyor mu?

18 Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolleri
yaptliyor mu?

Mola streleri, birikmeleri 6nleyebilmek amaciyla

19 mumbkinse fasilali hale getirilmis mi? ve/veya
uzatilmis mi?
Ayni birime ait mola saatleri tretim sireci

20 aksamayacak sekilde farkli zaman araliklarina yayilmis
mi?

)1 Uretim sahasindaki panolara, ekranlara ve ortak

alanlara bilgilendirme dokiimanlari konulmus mu?
Gerekli egitimler veriliyor mu?

Ekipman, El Aletleri ve Makinalara Yonelik Tedbirler

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

1 Biitlin calisanlar kendi ekipman ve g¢alisma alanlarinin
dezenfeksiyonundan kendisi sorumlu tutulmus mu?

Her kullanim 6ncesi ve sonrasi, dnceden dagitiimis
olan ylizey dezenfeksiyon malzemeleri kullanilarak
dezenfektasyon saglaniyor mu?

Ortak kullanilan tiim ekipmanlar dezenfektanli
bez/havlu kagit ile temizleniyor mu? Bu temizlik
sirketin calisan sayisi ve fiziki 6zelligine ve imkanlarina
gore g¢alisma Oncesi veya calisma bittigi anda yapilmasi
saglaniyor mu? (Bu ekipman, ortak kullanimda olan ve
elle temas edilerek kullanilan malzeme olarak
disindlmeli.)

Temizlik ve dezenfeksiyon islemi yapilirken eldiven ve
gozliik kullanimi saglaniyor mu? (Eldiven kullanim
talimatlari mevcut mu?)




Ofis Kullanimi, Toplanti Odalari, Egitim Odalari
ve Konferans Salonu Kullanimi

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Ofisler, toplanti odasi, egitim salonu veya
konferans salonu giris ve cikislarda sosyal
mesafeye dikkat ediliyor mu?

2 ilgili alanlara girilmeden 6nce takilacak tek
kullanimlik maske temin ediliyor mu?

3 ilgili alanlara girilmeden 6nce el dezenfektani
temin ediliyor mu?

Ofisler, toplanti odasi, egitim salonu veya
konferans salonunda bulunan ekipmanlar
dezenfekte ediliyor mu?

Ofisler, toplanti odasi, egitim salonu veya
konferans salonu kullanimlarinda kisi/katilimc
sayisina dikkat ediliyor mu?

Ofisler, toplanti odasi, egitim salonu veya
konferans salonunda dogal havalandirma
saglaniyor mu?

Ofisler, toplanti odasi, egitim salonu veya
konferans salonunda bulunan evraklarin elden ele
dolastiriimamasi saglaniyor mu?

Ofisler, toplanti odasi, egitim salonu veya
konferans salonunda bilgilendirme talimatlari
mevcut mu?

Yasal yukimliliikler sebebiyle ertelenemeyen
egitim varsa uzaktan egitim yontemiyle egitimin
yapilmasi saglaniyor mu?

Toplanti, Egitim vb. katilimcilarinin (sirket disi
katilimcilar dahil) iletisim bilgileri kayit altina
aliniyor mu?

10




Acik ve Kapali Mola/ Dinlenme Alanlari
Kullanimi

SIRA NO

SORULAR EVET HAYIR  ACIKLAMA

Kapali ve acik tiim dinlenme alanlari periyodik olarak
dezenfekte ediliyor mu?

Bu alanlara giris ve cikislarda kullanilabilecek sekilde el
dezenfektani temin ediliyor mu?

S6z konusu tiim alanlara Bakanlikca tavsiye edilen ve sirket
tarafindan hazirlanmis uyarilari iceren afis ve gorseller
astimis mi? Tek kullanimlik malzemeler personellere temin
edilmis mi?

Mola alanlarinda yer alan bank, sandalye, koltuk gibi
oturma/dinlenme ekipmanlarinda sosyal mesafe kuralinin
ihlal edilemeyecegi sekilde fiziki sinirlamalar yapilmis mi?

Eger yapilacaksa, mola alanlarindaki cay dagitimi eldivenli,
maskeli bir kisi tarafindan calisanlara servis ediliyor mu?

Herhangi bir anda, kapali veya acik bir
dinlenme/mola/cay/sigara icme istasyonunda, o alanin
m2’sine gore sosyal mesafe kuralini garanti eden, sirketce
belirlenecek sayida maksimum calisanin olabilecegi sekilde
tertip edilmis mi?

Masalar arasi en az 1,5 metre, sandalyeler arasinda ise 60
cm mesafe birakilmis mi?

Yeme&i¢cme alanlarinda servis ekipmanlari servis 6ncesi ve
sonras! diizenli olarak temizleniyor mu?

Ortak kullanimda olan cay/kahve makinasi, sebil, icecek
makinasi ve benzeri cihazlar kaldirilmis veya misafirlere bir
gorevli araciligiyla bu cihazlardan icecek verilmesine dair
dizenlemeler gerceklestirilmis mi?

10

Yemek Masalari ve mobilyalarinin, masa st ekipmanlarinin
(tek kullanimlik olanlar harig) alkol bazli Girinler ile
temizlikleri her misterinin kullanimi sonrasinda
gerceklestiriliyor mu?

11

Masa lizerinde tek kullanimlik tuzluk, biberlik, pecetelik
bulunuyor mu?

12

Yemekhanede “Acik Biife” uygulamasinin sirdiriilmesi
durumunda, biifede bulunan yiyeceklerin calisanlar
tarafindan alinmamasi ve yiyeceklerle temas kurmalarina
yonelik bir cam siperlik bulunuyor mu? Onlemler dahilinde
bir gérevli tarafindan istenen yiyeceklerin misafire verilmesi
saglaniyor mu?
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Personelin ulasabilecegi alanlarda alkol bazli el
antiseptigi/dezenfektani vb. malzemelerin varligi mevcut
mu?




Atik YOnetimi

SI:'ZA SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Kurulusun st yonetimi tarafindan atik yonetimi

1 konusunda tiim slireci takip etmek lizere bir
gorevli atanmis mi?
“Atik Yonetimi”, kurulus yonetimi tarafindan

2 hazirlanan protokole gére uygulaniyor ve kayit
altina aliniyor mu?

3 Atik Yonetimi altinda alinan kayitlar yetkin
personel tarafindan dogrulaniyor mu?
Personel, calisma esnasinda kisisel koruyucu

N ekipman (tek kullanimlik eldiven ve 6nlik, cerrahi
maske) kullaniyor mu?

5 Cop kovalari ve kullanilan diger temizlik
ekipmanlari periyodik olarak temizleniyor mu?
Tibbi ve evsel atiklar usuliine uygun olarak

6 toplanip ayristirilarak Belediye veya Lisansli
kuruluslar tarafindan bertarafi diizenli olarak
gerceklestiriliyor mu?

7 Cop odalarinda gerekli temizlik ve ilaglama
periyodik olarak yapiliyor mu?
Guvenlik gorevlilerine yaptiklari islemlerden

o (kimlik alip verme vb.) sonra kullanmak tizere

alkol bazli el antiseptigi/dezenfektani, tek
kullanimlik mendil ve atiklari icin 6zel ¢op
torbalari saglanmis mi?




Hasare ve Zararhlarla Mucadele

SIRA
NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA
Hasere ve Zararllarla Micadele, kurulus yonetimi
1 tarafindan hazirlanan protokole gére uygulaniyor
ve kayit altina alintyor mu?
5 Hasere ve Zararlilarla Miicadele uygulamalari

yetkin personel tarafindan dogrulaniyor ve gerekli
hallerde aksiyonlar aliniyor mu?

3 Hasere ve Zararlilarla Miicadele konusunda
sorumlu personel belirlenmis mi?

Personel, uygulama gerceklestirmesi esnasinda

4 kisisel koruyucu ekipman (tek kullanimlik eldiven,
cerrahi maske, bone, ytiz/g6z koruyucu siperlik,
¢izme, tulum) kullaniyor mu?

Hasere ve Zararlilar ile Miicadele dosyasinda
hizmet saglayiciya ait isletme Pest Kontrol Plani,
Servis Sorumlusu Sertifikalari, MSDS'ler, Resmi
Evraklar (Mesul Midir, Hizmet Yeterlilik vb),
Hizmet S6zlesmesi, Sigortalar mevcut mu?

Atik su kanallari (drenajlar) kolay temizlenebilir,

6 zararh (hasere, kemirgen vb) girisini, koku ¢ikisini
ve atik sivilarin geri basmalarini 6nleyecek sekilde
dizenlenmis mi?




Satinalma, Mal Kabult ve Depolama

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA
Santiyelerin Satin Alma, Mal Kabul ve Depolama
. faaliyetleri konusunda izlenecek tiim siireg

kurulus yonetimi tarafindan hazirlanan protokole
gore uygulaniyor, ilgili yonetici tarafindan
izleniyor ve kayit altina aliniyor mu?

2 Satin Alma, Mal Kabul ve Depolama faaliyetleri
esnasinda alinan kayitlar dogrulaniyor mu?

Satin Alma, Mal Kabul ve Depolama faaliyetlerine
istinaden gerekli hallerde aksiyonlar
gerceklestiriliyor?

4 Bu bolimde gorev yapan calisanlar kisisel
koruyucu ekipman kullaniyor mu?

Kurulusun ofis ve santiyelerine gecici olarak giren
tedarikgiler, bakim elemanlari, mal getiren
soforler vb. kisilerin, isletme calisanlariyla
herhangi bir temasta bulunmamasi, sosyal
mesafe kural korunarak ve koruyucu ekipman
kullanarak islemlerini yapmalari icin 6nlemler
alinmis mi?

Satin alinan mallarin tedarik¢iden depoya

6 ulasincaya kadar izledigi sitirecte, mallara en az
insan temasi yapilmasi icin gerekli 6nlemler
alinmis mi?

Satin Alma birimi tarafindan yapilan alimlar
oncelikle lisansl tedarikcilerden uygun nitelikte
ve ambalajli Urtnler arasindan mi tercih ediliyor?




Acil Durum & Izolasyon

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA
Acil durumlar ile hasta, semptomlu veya stipheli
. vaka tespit edilmesi (Salgin Hastaliklar Kriz

Yonetimi gerekliliklerini icerir sekilde) halinde
uygulanacak protokol, ulasilacak kisi ve kurumlar
belirlenmis mi?

2 Acil durumlar icin ulasilacak kisi ve kurumlarin
bilgisi gerekli yer ve mecralarda paylasiimis mi?

Misafirlerin kurulusa giriste veya ofis icinde
gortsmeleri sirasinda herhangi bir hastalik
belirtileri gbstermeleri halinde (6kslirme, halsizlik,
ylksek ates vs.) personelin midahale plani
hakkinda bilgisi var mi?

4 Kurulus icerisinde acil durumlarda izolasyon
alanlari belirlenmis mi?

5 izolasyon alanlarinin kullanimi ve tahliyesi sonrasi
aninda temizlik sartlari belirlenmis mi?

izolasyon alanlarinina dair tariflenen temizlik

6 uygulamalari kayit altina aliniyor ve dogrulaniyor
mu?
; izolasyon alanlarinda gerceklestirilen temizlik

dogrulamalarina istinaden gerekli hallerde
aksiyon aliniyor mu?

Calisanlar kendilerinde Covid-19 sliphesi

8 duyduklarinda veya hastalik belirtileri
gosterdiklerinde durumu isyeri ilgili yoneticisine
bildiriliyor mu?

Covid-19 ileiliskili semptomlari olan (ates,
Oksuruk ve/veya nefes darligi) veya Covid-19 testi
pozitif olan ¢alisanlar hakkinda Saglik Bakanhgi
ALO 184 Koronaviriis Danisma Hatt’ na ve il
Tarim ve Orman MUdurlGgi’ ne bilgi veriliyor mu?

Covid-19 teshisi konulan misafirin odasindaki
nevresim, carsaf havlu gibi tim tekstil malzemesi
ayri ayri posetlere konularak camasirhane veya
otel disinda camasir yikama hizmeti alinan
firmaya iletilerek bu Urinlerin diger
malzemelerden ayri olarak yikanmasi saglaniyor
mu?
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*isaretli kriterler gizli Misteri denetiminde dikkatle takip edilmelidir.

** jsaretli kriterler personel ile konusularak uygulamalar hakkinda bilgi sahibi olup olmadiklari
ve bu uygulamalari yerine getirip getirmedikleri sorgulanmalidir.

***[saretli kriterler icin kisa bir uygulama denetim esnasinda yaptirilmahdir.



RAPOR

is Bu rapor ../../2020 tarihinde .......c.ccoueeeveeeeceee e firmasinda yapilan
Covid 19 sonrasi normallesme sirecinde yapilmasi gerekenler soru listesinde

tanimlanan bulgulara istinaden hazirlanmistir.

Not 1: Raporda tanimlanan uygunsuzluklar, eksikliklerin tamamlanmasi sonrasi kararlastirilan tarihte tekrar

denetim gergeklestirilecektir.
Not 2:G6zlemler uygunsuzluk olmayip iyilestirilmesi kurulus icin olumlu olacak faaliyetleri tanimlamaktadir.

Denetc¢i Notu

Uygunsuzluklar

Gozlemler

Sonug

Belgelendirme Kurulusu Yetkilisi
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