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ONSOZ

Covid-19 virist 2019 yilinin son gunlerinde dnce Cin’de ortaya cikip
bir salgin halinde tum ulkeye yayilmis ve kisa surede sirasiyla Avrupa
ve diger cografyalarda da goérliimis ve yayildigr tum Ulkelerde
hikUmetleri kisa sire iginde Ulke genelinde siki dnlemler almaya
mecbur birakmistir. Tarkiye’de ilk vaka Mart 2020’de kaydedilmis olup,
Asya ve Avrupa Ulkelerinde oldugu gibi UGlkemizde de hikimet
tarafindan fasilalar halinde bir dizi Onlemler alinmasini zorunlu
kilmistir.

Bulasicihginin ¢ok hizli olmasi nedeni ile kamu ve 06zel sektdr
kuruluglari gibi tim kurum ve isyerlerinde faaliyetler durdurularak,
sokaga ¢ikma yasaklarina veya kontrolli dolagima varan uygulamalar
devreye alinmak durumunda kalinmigtir.

Uygunluk Degerlendirme Kuruluglari Dernegi-UDDER ve Sistem
Belgelendirme Kuruluslari Dernegi- SISDER is birligi ile hazirlanan bu
rehberin amaci Demir Celik tesisleri , Metal igleme tesisleri ve
dékimhaneler gibi isleten tim kuruluglarin Covid-19 salgin donemi
icinde faaliyetlerini bu rehberde ki guivenli sartlari olusturarak
gerceklestirdiklerinin yetkili kuruluslar tarafindan degerlendiriimesi
ve sertifikalandiriimasi igin dayanak olusturmaktir.

UDDER

Uygunluk Degerlendirmesi Dernegi, T.C. Ekonomi Bakanligi
onderliginde, kalite altyapisinin 6nemli unsurlarindan biri olan
uygunluk degerlendirmesi alaninda ilgili kamu ve 6zel sektor
kuruluslari ile diger sivil toplum kuruluglarinin destegini alarak,
sorumluluk Ustlenen taraflar bir araya getiren, Ulkemizde
yapilandiriimig bir sivil toplum kurulugudur.

SiISDER

Turk Akreditasyon Kurumu tarafindan Akredite edilerek uluslararasi
karsilikli tanima anlagsmasi ¢ergevesinde tim dinyada denetim ve
belgelendirme yetkisi olan Sertifikasyon Kuruluslarinin olusturdugu bir
sivil toplum kurulusudur.

YETKILI KURULUS

UDDER veya SISDER (iiyesi olup, Tiirkak veya Uluslararasi bir
akreditasyon kurulusu tarafindan Akredite edilen kuruluglardir.
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Kaynaklar ve Dayanak

. Tiirkiye Cumhuriyeti Bakanhg! Bilimsel Danisma Kurulu Galismasi “COViD-19 Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi”

. Tiirkiye Cumhuriyeti Aile, Calisma Ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Tarafindan Yayinlanan

“Yeni Koronaviriis Salgini ile Miicadele Kapsaminda is Saglig1 Ve Giivenligi Yoniinden
Sikg¢a Sorulan Sorular Ve Cevaplar”

. Tiirkiye Cumhuriyeti Aile, Calisma Ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Tarafindan Yayinlanan

“Yeni Koronaviriis Salgini (Covid-19) Kapsaminda is Saghgi Ve Giivenligi
Profesyonellerinin isyerlerinde Aldiracag: Tedbirler”

. Tek Kullanimlik Maske, Eldiven Gibi Kisisel Hijyen Malzeme Atiklarinin Yonetiminde

C19 Tedbirleri’
. C19 Hijyen, Enfeksiyon Onleme Ve Kontrol Kilavuzu Sanayi Kuruluslari igin Pandemik
Covid-19’a Ozel Uygulamalara Yonelik Hazirlanmistir. Mayis, 2020-Tse

. Tiirkiye Cumhuriyeti Aile, Calisma Ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Tarafindan Yayinlanan

“Yeni Koronaviriis Salgini Kapsaminda is Sagligi1 Ve Giivenligi Profesyonellerinin
isyerlerinde Aldiracagi Tedbirler
Banka Subelerinde Korunma Ve Kontrol Onlemleri -Saghk Bakanhg




Ise Gidip Gelme

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA
Ozel araglari veya sirket araclari ile kurulusa gelenler
sosyal mesafe kurallarina uyabiliyorlar mi?
1 6zel arag/sirket araglarinda birden fazla kisi seyahati s6z konusu

ise; sofér hari¢ ayni anda (gten fazla kisi bindirilmemelidir.
Miimkiin oldugu durumlarda yolcu, arka koltukta siiriiciiniin
caprazinda oturarak ve maske takarak seyahat etmelidir.

Kurulusta 6zel arag/sirket araci kullaniminda C19
ilgili dnlemler belirlenmis mi ve uygulaniyor mu?

ilgili bakanlik tarafindan yayinlanan genelgeler de dikkate
2 alinarak K., Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol icin Eylem Plani
gibi uyulacak kurallan belirlemeli.

Araglarda hijyenik el yikama sivisi veya hijyenik el ovalama sivisi
veya jeli bulundurulmal..

Kurulusta 6zel arag/sirket araci kullanirken arag
iclerinin havalandirilmasi saglaniyor mu?
Araglarda klima yerine dogal havalandirma tercih edilmelidir.

Klimalarin bakimlarinin-temizliginin diizenli yapiimasi
saglanmall.

Kurulusta 6zel arag/sirket araglarinin temizligi
yaptliyor mu?

Sirket araglari, her kullanim sonrasinda dezenfekte edilmelidir.

Personel servislerinde C19 ilgili 6nlemler belirlenmis
mi ve uygulaniyor mu?

ilgili bakanhk tarafindan yayinlanan genelgeler de dikkate
alinarak K., Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol icin Eylem Plani
gibi uyulacak kurallar belirlemelidir.

Servise binerken miimkiin ise ates 6lgiimii yapilmasi. Seyahat
stiresinde sofér dahil herkesin maske kullanimi saglanmalidir.

Siiriicti mutlaka kisisel koruyucu énlemlerini (maske ve
gerektiginde eldiven) almalidir. Servis soférlerinin hastalik
gecmisi takip edilmeli ve farkindalik egitimleri verilmeli. Servis
soférlerinin giinliik ates dlgiimleri kayit altina alinmalidir

Servis ile gelen calisanlar sosyal mesafe kurallarina
uyabiliyorlar mi?

Servisi kullanan kisi sayilari 1 metre sosyal mesafe korunacak
sekilde belirlenmeli ve koltuklarda yan koltuk bos kalacak ve arka
arkaya gelinmeyecek sekilde ¢apraz diizende oturulmali.

Servis kullanimi ile ilgili gérsel yénlendirmeler ile sosyal mesafe
saglanabilir. Servislerde azami yiizde 50 doluluk veya tasima




kapasitesinin sosyal mesafe géz éniine alinarak
planlanmamalidir.

Birden fazla kisinin servis duraginda beklemesi durumunda
beklerken ve binislerde sosyal mesafe saglanmalidir.

Servise binis ve inisler sirayla ve sosyal mesafe korunarak
yapilmalidir.

Servis kullanan galisanlar maske kullaniyorlar mi?

Servis kullanan Calisanlar igin araglarda maske bulundurulmali.
Miimkiin oldugu durumlarda ¢alisan isimlerine koltuklarin
tanimlanmasi ve ¢alisanlarin farkl koltuklara oturmamasi
saglanabilir.

Servis araglarinin havalandiriimasi diizenli olarak
yaptliyor mu?

Her servis 6ncesi veya sonrasi servisler havalandiriimali. Klima
yerine dogal havalandirma tercih edilmeli.. Klima kullanimi
durumunda belirlenmis araliklarla (15 dakikada bir gibi) bir
pencere agilarak igeriye yeterli temiz hava girmesi ve hava
sirkiilasyonu olmasi saglanmali. Klima bakimlari-temizligi diizenli
yaptiriimali ve kayitlari saklanmall.

Servis araglarinda Hijyen Tedbirleri alinmis mi ?

Araglarda hijyenik el yikama sivisi veya hijyenik el ovalama sivisi
veya jeli bulunur. Ozellikle el temasi olan bélgeler basta olmak
lizere dezenfeksiyon saglanmali, yapilan islemler kayit altina
alinmali.

Arag icinde bulunan hali, paspas ve perdelerin temizlik ve
dezenfeksiyon sikhigi belirlenmelidir.

Servis hizmeti, farkl bir firma tarafindan saglaniyor ise belirlenen
6nlemlerin alindidi ve dezenfeksiyon yapildidi garanti altina
alinmalidir.

10

Servis hizmeti veren personel ile Kurulus arasinda
iletisim kanali belirlenmis mi?
Servislerde siipheli gériilen ( ¢ok halsiz, cok 6ksiiren, ok

hapsiran,rahatsiz olduguna dair semptomlar gésteren ) personeli
servis soférii Kurulusa bildirmekle yiikiimlidiir.

11

Girislerde personelin atesi dlclliyor mu?




Giris-Cikis, GUvenlik, Danisma vs.

SIL':)A SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Girislerde personelin atesi dlclliyor mu?

ise giris sirasinda termal kameralar veya mobil

1 termometreler ile kisilerin sicakhklari 6l¢iiliir ve ve kayit
altina alinmasi saglanmalidir ve yiiksek ¢ikan personel ile
ilgili alinacak énlemler yazili olarak duyurulur.

Personel Kurulusa girerken maske kullaniyor mu?

Kurulusa giren ¢alisanlar cerrahi tip maske kullanirlar.

Kurulus girislerde, giivenlik/danisma noktalarinda
personelin kendi aralarinda yigilmalarini
onleyecek sosyal mesafe tedbirlerini almis mi?

Kurulus isyerine toplu giren personel icin sosyal mesafe
kuralina uygun gegis isaretlemeleri yapilarak mesafenin
korunmasi, yigilma ve kalabaliklasmanin 6nlenmesi igin
diizelmeler (girislerin biiyiitiilmesi, yerlere referans
cizgilerinin ¢izilmesi, ilgili duyurularin asilmasi gibi.)
yapiimalidir.

Kapi/turnike girislerinde fiziksel temasi 6nlemek igin
servislerin ¢alisanlari belirli bir mesafede veya uygun alanda
indirmesi saglanmalidir.

K isten ¢cikmakta olan personelin kendi aralarinda
yigilmalarini 6nleyecek sosyal mesafe tedbirlerini
almis mi?

Isyerinden toplu ¢ikan personel igin sosyal mesafe kuralina
uygun gegis isaretlemeleri yapilarak mesafenin korunmasi,
yigilma ve kalabaliklasmanin énlenmesi igin diizelmeler
(girislerin biiyiitiilmesi, yerlere referans ¢izgilerinin gizilmesi,
ilgili duyurularin asilmasi gibi.) yapilmalidir

Kurulus isyerine giris ve ¢ikislarda Hijyen
tedbirlerini almis mi?

Giris ve ¢ikis kapilarina yakin bélgede hijyenik el yikama sivisi
veya hijyenik el ovalama sivisi veya jeli bulunur.

Kurulus ise giris ve gikislarda Bulas dnlemleri
kapsaminda bir bilgilendirme yapmis mi?

6 Kurulus ise giris ve ¢ikislarda personelin uymasi gereken
Bulas énlemleri, sosyal mesafe kurallari, ates élgme
sistemleri, HT hakkinda bir bilgilendirme/ talimat/prosediir
hazirlar ve duyurulmasini saglar.

Kurulus glvenlik/danisma noktalarinda HT
alinmis midir?

Ziyaretgi kartlari kullanimi varsa; her kullanimdan énce
dezenfekte edilmelidir. Giivenlik personeli tarafindan ortak
kullanilan telsiz/telefon gibi malzemelerin vardiya




degisimlerinde, teslim éncesi uygun sekilde dezenfekte
edilmesi saglanmalidir..

Giris-cikis, gtivenlik/danisma noktalarinda sosyal
mesafe saglanmis mi?

Giivenlik gérevlilerinin yiizyiize temas olasiligini azaltmak igin
camli kabinlerde bulunmalari énerilir. Béyle bir imkan yoksa
kurulusa giris yapanlarla giivenlik gérevlileri arasinda en az 1
m.mesafeyi saglayacak sekilde diizenleme yapiimalidir.
sosyal mesafe saglanamadigi durumlarda maske, gozliik/yiiz
koruyucu gibi KKD kullanilmalidir.Kapi/turnike girislerinde 1-
2 m. Lik sosyal mesafe igin isaretlemeler yapiimalidir.

Ziyaretci/Tedarikgi giris-cikislari ile tedbirler
belirlenmis mi?

Ziyaretgi/Tedarikgi giris-gikislari kisitlamalari igin politikalar
belirlenmelidir. Aciliyetlikler, ertelenmesi miimkiin olan
durumlar belirlenmelidir.

Planli ziyaretler 6ncesi ilgili personeller (giivenlik, idari isler
gibi) bilgilendirilmeli, ziyaret siirelerinin asgari olmasi igin is
programlari é6ncesinde belirlenmis olmall. ziyaretgi sayisi
asgari sayida tutulmal. Kurulusun fiziki altyapisi uygun ise
zZiyaret kabul alani olusturularak gériismeler bu alanda
yapiimali.

Ziyaretgi veya miisteri potansiyeli bulunan K.larda bunlarla
ilk 6nce muhatap olan biitiin ¢alisanlar, C19 enfeksiyonu
salgini ve bunlardan dogan risklere karsi alinmis ve alinacak
tedbirler hakkinda derhal bilgilendirilmelidir.
Ziyaretgi/Tedarikgi ve miisteriler de isyerinde C19
enfeksiyonu salginina dair alinan ve uyulmasi gereken
kurallar hakkinda bilgilendirilmeli ve bu kurallara uyacagina
dair ziyaretgiden taahhiit alinmalidir.

Aciliyeti olmayan etkinlikler iptal edilmeli.

Giris esnasinda yénetici, misafir, ¢calisan, ziyaretgi, tedarikgi
fark etmeksizin herkesin viicut sicakliklari éi¢iilerek kayit
altina alinmalidir.

Atesleri 6l¢iiliip maske, eldiven gibi takmalilar.
380C ve lizeri él¢iimlerde yapilacaklar belirlenmelidir.

Sadece sirket ile ilgili kargo/kuryeler kabul edilmeli.
Personelin ézel kurye/kargolari teslim alinmamalidir.




Ortak Kullanim Alanlari

:ISA SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Kurulus personel WC lerinde sosyal mesafe ve HT
ile ilgili calisma yapmis mi?

WC leri kullanan personel sayisina gére kisiler arasinda en az
1 mt mesafe olacak sekilde altyapi (pisuarlar, lavabolar vb)
hazirlanir
Banyo, klozet ve tuvaletler her vardiyada en az bir kez
dezenfekte edilip, el temasini énlemek igin personel
lavabolarinda miimkiin ise el temasi olmayan bataryalar,

1 temassiz dispenserler kullanilabilir
Miimkiinse her tuvalet/lavabo girisinde el antisepti cihazlari
bulunmali. En az 20 saniye boyunca sabun ve suyla ellerini
yikamalarini hatirlatmak igin afis/poster/uyari levhasi
konulmalidir.
Kadit havlulari ve benzeri atiklari atmalarini kolaylastirmak
igin ¢ikisa yakin noktalara miimkiinse pedalli ¢6p kutusu
yerlestirilmelidir. Varsa el kurutucu cihazlarinin
kullanilmamasi igin gerekli énlemlerin alinmasi
saglanmalidir.

Tuvalet ve lavabolarda C19 ilgili 6nlemler
belirlenmis mi ve uygulaniyor mu?

ilgili bakanlik tarafindan yayinlanan genelgeler de dikkate
alinarak K., Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol icin Eylem
Plani gibi uyulacak kurallar belirlemeli.

Tuvaletlerin havalandirma sistemi temiz, hava sirkiilasyonu
yeterli ve uygun olmaldir.

Soyunma odalarinda Bls riskine karsi sosyal
mesafe tedbirleri alinmis midir ?

Ayni anda kullanilacak sayr asgari olmasi igin diizenlemeler
3 yapilmali.

Soyunma odalarinda kisi basina minimum 4 m?
alan saglanacak ve sosyal mesafe 1,5 metre
olacak sekilde kullanim planlanmalidir.

Soyunma odalari/duslarda HT alinmis midir?

Soyunma odalarinin giris ¢ikislarinda giyinmekte olan
personelin el hijyeni igin hijyenik el yikama veya ovalama
swvilari/jelleri bulundurulur.

Temizlik ve dezenfeksiyon sikligi gézden gegirilmeli, vardiya
aralarinda her kullanim sonrasi temizlik ve dezenfeksiyon
yapilmahidir. Ortamlarin havalandirma kosullari yeterli
olmalidir.




Lavabo kullanimi var ise lavabo kullanimlari igin belirlenmis
énlemlerin bu alanlarda da uygulanmasi saglanmalidir. Kirli
ve temiz kiyafetlerden, ayakkabilardan ¢apraz bulasmayi
énleyebilmek igin gerekli tedbirler alinmalidir.

Soyunma odalari-duslarinda C19 ilgili 6nlemler
belirlenmis mi ve uygulaniyor mu?

K., Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol icin Eylem Plani gibi
uyulacak kurallar belirlemeli.

Soyunma odalarinda maske kullaniimasi saglanmalidir.

Kantin, Kafeterya, Yemekhane gibi alanlarda
sosyal mesafe kurallari icin altyap! mevcut
mudur?

Kantin,kafeterya, yemekhane gibi alanlarin girislerinde ve
yemek alma siralarinda yidilmanin énlenmesi igin yerlere
referans gizgileri gizilir ve gérsel uyarilar bulundurulur.

Kantin, Kafeterya, Yemekhane gibi alanlarda HT
ler alinmis midir?

Kantin, kafeterya, yemekhane gibi alanlarin giris/¢ikislarinda
el hijyeni igin hijyenik el yikama veya ovalama sivilari/jelleri
bulundurulur.

Kantin, Kafeterya, Yemekhane gibi personeli ¢calisma
esnasinda kisisel koruyucu ekipman (tek kullanimhk eldiven
ve 6nliik, cerrahi maske) kullanmalidir.

Yeme&ig¢me alanlarinda servis ekipmanlari diizenli olarak
dezenfekte edilmelidir.

Kantin, Kafeterya, Yemekhane gibi alanlarda havalandirma
diizenli yapiimalidir.

Miimkiinse, yemeklerin ve iceceklerin tek kullanimlik
kumanya seklinde dagitilmasi

Yemek éncesinde ve sonrasinda ellerin bol su ve sabun ile en
az 20 saniye boyunca yikanmasi ve tek kullanimlik havlu ile
ellerin kurulanmasi gibi kisisel hijyen kurallarinin
uygulanmasina imkan veren diizenlemelerin yapilmasi,
afis/poster/uyari levhasi konulmalidir. Baharat, kiirdan, tuz,
kasik, ¢atal, bigak, bardak vb. malzemelerin tek kullanimlik
olacak sekilde sunulmasinin saglanmasi,

Revir/saglik birimlerinde C19 ilgili 6nlemler
belirlenmis mi ve uygulaniyor mu?

Kurulus, Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol igin Eylem
Plani Plani gibi uyulacak kurallar belirlemeli.

Revir/saglik birimi vb. alanlarin temizlik ve dezenfeksiyonu
yapilmali ve temiz ve diizenli tutulmalidir. Reviri
kullanabilecek kisi sayisinin belirlenmesi, revire gelen kisinin
KKD kullanimina yénelik 6nlemler almasi, revire basvuran
kisilere ait vaka takip kayitlarinin tutulmasi saglanmalidir.




mescid/ibadethanelerde C19 ilgili 6nlemler
belirlenmis mi ve uygulaniyor mu?

Kurulus., Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol icin Eylem
Plani gibi uyulacak kurallar belirlemeli.

Mescid alanlarinda sosyal mesafe kuralini saglayacak sekilde
kullanici sayilari belirlenmelidir. En az 1 metre sosyal mesafe
kuralini saglayacak seritler olusturulmalidir. llgili fiziki
mesafe uyarilari yapiimalidir.

Temiz hava sirkiilasyonu diizenli olarak saglanmalidir.
Temizlik ve dezenfeksiyon belirlenmis plan dahilinde mimkiin
olan en sik periyotlarda yapilmalidir.

Mescide girerken maske takilmali ve namaz esnasinda da
¢cikarilmamalidir.

Mimkinse tek kullanimlik seccadeler
bulundurulmahdir.
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mescid/ibadethanelerde C19 ilgili 6nlemler
belirlenmis mi ve uygulaniyor mu?

K., Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol icin Eylem Plani gibi
uyulacak kurallar belirlemeli.

Mescid alanlarinda sosyal mesafe kuralini saglayacak sekilde
kullanici sayilari belirlenmelidir. En az 1 metre sosyal mesafe
kuralini saglayacak seritler olusturulmalidir. llgili fiziki
mesafe uyarilari yapiimalidir.

Temiz hava sirkiilasyonu diizenli olarak saglanmalidir.
Temizlik ve dezenfeksiyon belirlenmis plan dahilinde miimkiin
olan en sik periyotlarda yapiimalidir.

Mescide girerken maske takilmali ve namaz esnasinda da
¢cikarilmamalidir.

Miimkiinse tek kullanimlik seccadeler bulundurulmalidir.
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Asansor kullaniminda C19 ilgili 6nlemler
belirlenmis mi ve uygulaniyor mu?

Kurulus., Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol icin Eylem
Plani gibi uyulacak kurallar belirlemeli.

Kisilerin asansér kullanimini miimkiinse en aza indirmeleri
énerilir. Kullanilmasi durumunda sosyal mesafe. kurallarina
uygun olarak asansér kapasitesinin en fazla ligte biri kadar
kisinin kullanimina izin verilmeli ve bu sayi asansér girisinde
belirtilmelidir. Asansér girislerinde alkol bazh el antiseptigi
bulundurulmalidir. Asansér iginde 6ksiiriik/hapsirik adabina
uyulmasi, asansére maskesiz binilmemesi, miimkiinse
konusulmamasi saglanmalidir. Asansér zeminine her kisinin




durmasi gereken yerler aralarinda en az 1 m olacak sekilde
belirlenmelidir.

Asansér kullanimiyla igili ¢alisanlara, bilgilendirme yapiimali
ve kayit altina alinmall.
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Yemekhane, sigara icme alanlari gibi ortak
alanlarda sosyal mesafe icin gereklilikler
saglanmis mi? sosyal mesafe nin ne kadar olacagi
belirlenmis mi?

Ortak kullanim alanlarindaki sosyal mesafe nin (1 m-2 m.
Gibi) belirlenmis olmasi ve ¢alisanlarin bilgilendirilmis olmasi
gerekmektedir.

Ortak alanlarda belirlenmis sosyal mesafe nin saglanmasi
icin zemin gizgileri ve uyari isaretleri gibi kullaniimalidir.
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Kurulusda igme suyu kullaniminda COVID-19 icin
onlemler alinmis mi?

Ortak kullanim alanindaki su sebilleri ve ¢ay makinalarinin
miimkiin oldugunca kullaniimamasi, ¢alisanlara kapali
siselerde su temin edilmesi saglanmall.

Uretim — Calisma Alanlari

SIRA
NO

SORULAR

EVET HAYIR

ACIKLAMA

Bekleme salonu, lobi gibi ortak alanlarda sosyal
mesafe icin gereklilikler saglanmis mi? sosyal
mesafe nin ne kadar olacagi belirlenmis mi?

bekleme salonu, lobi gibi alnlarda sosyal mesafe nin
belirlenmis olmasi ve alanlarda uyarici isaret-levhalarin da
astlarak kisilerin bilgilendirilmis olmasi gerekmektedir.

Bekleme salonu/lobi alanlari temiz ve
diizenli tutulmalidir. Oturma diizeni
kisiler arasinda en az 1,5 metre olacak
sekilde diizenlenmelidir.

Kurulusta yeterli sayida C19 virlisline karsi
koruma saglamaya uygun KKD mevcut mudur?
KKD degistirme sikhgi ile ilgili ydontemler ve
politikalar belirlenmis mi?

Kurulusta ¢alisanlara verilmek lizere yeterli sayida maske,
eldiven gibi KKD bulundurulmali ve KKD degistirme sikligi ve
degistirilmesi gereken durumlar belirlenmelidir.

Kullanimi ile ilgili yetkin kisiler tarafindan egitimler
verilmelidir.




Calisanlarin giydikleri tulum vs. kiyafetler hijyen kurallarina
gére yikanmali ve havalandiriimall, is kiyafetleri ile giindelik
kiyafetler ayri tutulmalidir.

KKD ile ilgili asagidaki konulari da kapsayacak egitimler
verilmeli ve kayit altina alinmal:

KKD’nin *ne zaman kullanilacadi,

*ne kadar gerekli oldugu

*nasil dizgln bir sekilde takilacag,

*nasul kullanilacagu,

*nasil Gikartilacagi,

*nasil dizgin bir gekilde imha edilecegi vs.

Uretime girisi yapilacak hammadde gibi
malzemeler de 6nlemler belirlenmis midir?
Tasima, depolama gibi sartlar belirlenmis midir?

K.a yeni gelen malzemelerin girisi ve depolanmasinda,
bulasma riskini ortadan kaldirmaya yénelik mal kabul,
depolama gibi islerde izlenecek siiregler belirlenmeli ve
uygulanmalidir.

Yeni gelen malzemeler, kullanilmadan énce erisime uzak bir
kisimda malzemenin ézelligine gére belirlenecek siire kadar
bekletilmelidir.

Malzeme/ekipmanlarin tasinmasi miimkiinse mekanik
sistemlerle el deGmeden yapiimalidir. Miimkiin olmadigi
durumlarda ise el ile temasi en aza indirecek énlemler
(lizerlerinde bulunabilecek viriislerin yayilmasini 6nlemek igin
streg film benzeri ile kaplanarak tasinmasi gibi)
belirlenmelidir.

Uretim alanlarinda sosyal mesafe saglanmis mi?

Ayni anda bulunan ¢alisan sayisinin asgari oranda tutulmasi
igin planlama yapilmasi, miimkiin olmasi halinde uzaktan
calisma gibi yéntemlerin tercih edilmesi,

Fiziki mesafenin saglanamadigi yakin ¢calisma durumlarinda
maske, yiiz siperligi veya koruyucu gé6zliik kullaniimalidir.

sosyal mesafe plani hazirlanmalidir.

Calisma alanlarinda Hijyen tedbirleri alinmismi?

Miimkiinse vardiya aralarinda veya sik araliklarla tiim iretim
alani diizenli olarak dezenfekte etmelidir.

Calisanlar ortak kullandiklar ekipman her kullanimdan énce
diizenli olarak dezenfekte etmelidir.

Calisma alaninda yer alan ortak temas yiizeyleri (kontrol
paneli, el aleti vb.) icin kullanim sartlari, kullanim siklidi,
kullanici sayisi vb. kriterlerine gére hijyen ve sanitasyon
programlari olusturulmali ve uygulanmalidir.

Uretim makine/ekipmanlarinda HT icin yapilacaklar
belirlenmis mi?yapiliyor mu?

Kullanilan makinalarin yiizey temizlikleri var ise iretici
firmalarin belirledigi kriterler de dikkate alinarak
uygulanmalidir.




Tasima ve istifleme araglarinin diizenli olarak dezenfeksiyon
islemleri yapilmalidir.

Uretim alanindaki Havalandirma sistemlerinin
temizligi diizenli yapilmiyor mu?

Havalandirma filtreleri diizenli olarak degistirilmelidir. Yillik
bakimlari planlanmalidir.

Yetkin kisiler tarafindan yapiimalidir. Bakimlarin yapildigina
dair servis formlari gibi kayitlar saklanmalidir.

Calisma alanlarinda dogal havalandirma yapiliyor
mu?
Calisma alanlarinin hangi aralarla havalandirilacadi

belirlenmeli ve alanlardan sorumlu personele bilgi verilmeli
ve uygulamanin kontrolii saglanmalidir

Calisma alanlarinda C19 ile ilgili bilgilendirmeler
yaptlmis mi?
Uretim alanlarindaki panolara, ekranlara ve ortak alanlara,

biling ve farkindaligi artirmaya yénelik afisler, posterler
astimalidir.

Mola aralarinda, dinlenme anlarinda sosyal
mesafenin saglanmasi icin 6nlemler alinmis mi?

,Ara dinlenmeleri ve yemek molalarini da kapsayacak sekilde
calisma siireleri iginde ¢alisanlarin birbirleriyle
etkilesimlerinin asgari diizeyde olacak sekilde ve Mola
alanlarindaki yogunlugu énlemek amaciyla zaman gizelgeleri
planlanmalidir.

Mola/dinlenme saatleri revize edilerek, farkli zamanlarda
molalara imkan verilmelidir.
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Calisma sirasinda kullanilan is kiyafeti/ forma
kullaniminda C19 ile ilgili bilgilendirmeler yapilmis
mi?

Personele Is kiyafeti/formalarini degistirebilecedi soyunma
odalarni/alanlar saglamaldir.

is kiyafeti/forma gibi kullaniminda K., Hijyen, Enfeksiyon
Onleme ve Kontrol icin Eylem Plani hazirlanmali.

is kiyafeti/formalar personele 6zgii olmalidir.

Miimkiinse personel formalarini yikamak igin tesisin
camasirhanesi kullaniimalidir.

Kurulusda ¢gamasirhane yoksa, formalar/énliikler tek
kullanimlik plastik torbada (¢ift torbaya konulmak kosulu ile)
eve gotiiriilebilir.

Camasirhane oldugu durumlarda Personel giysileri yikanirken
HT belirlenmelidir.

Personel giysileri/formalari ayri yikanmalidir.

Camasir makinasi kapasitesinin yarisindan fazla olmayan bir
ylikte,

Kumas, tolere edebilecedi maksimum sicaklikta yikanmall,
kurutulmali ve tilenmelidir.

Tim kullanilmis/kontamine ¢camasirlar, yikanmayi beklerken
belirlenmis, giivenli, kilitlenebilir bir alanda tutulmalidir.
Yikama;

Ureticinin talimatlarina gére yikanmasi gibi énlemler
alinmalidir.




is kiyafeti/forma kullaniminda dikkate edilecek kurallarla
ilgili ¢alisanlara bilgilendirme yapiimal ve kayit altina
alinmalidir.
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C19ileilgili hangi KKD lerin kullanilacagi
belirlenmis mi? Kullanimi ile igili calisanlara
bilgilendirme yapilmis mi?

Kurulusda KKD kullanimi ¢alisanin yaptidi isin riskine gére
belirlenmeli ve Kullanimlari belirli aralikla kontol edilmeli ve
kontrol sonuglari kayit altina alinmall.

Tim ¢alisanlar maske takmalidir. Nasil kullanilacagi; Maske
takmadan 6nce ve taktiktan sonra ellerin dezenfekte
edilmesi, maskesiz konusulmamasina ézen gésterilmesi gibi
bilgilendirmeler yapilmali ve kayit altina alinmalidir. Calisan
sayilari géz 6niinde bulundurularak Maske stoklanmasi igin
miktarlar belirlenmeli ve stoklanmasi saglanmalidir.

Ofisler

SIRA
NO

SORULAR EVET HAYIR

ACIKLAMA

Ofislerde sosyal mesafe icin diizenlemeler
yaptlmis mi?

Sosyal mesafe planlari hazirlanmalidir.

Ofislerin yerlesimi, sosyal mesafe lere dikkat edilerek
diizenlenmelidir.

Toplanti salonlarinda sosyal mesafe ve HT ler
belirlenmis mi:

toplantilarin uzaktan, telekonferans gibi yapiimasi
yapilamadigi durumlarda;, toplanti salonlarinda oturma
diizeni fiziki mesafe kurallarina (en az 1,5 m) uygun olacak
sekilde diizenlenmelidir. Masa lizerindeki kitap dergi vb.
malzemeler kaldiriimali, toplanti 6ncesi ve toplanti sonrasi
(masa, varsa teknik donanimlar, mikrofon vb.)
temizlik/dezenfeksiyon yapilmalidir.

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde
ayarlanmalidir. Kapali alanlarda maske kullaniimalidir.

Havalandirma igin diizenlemeler yapilmis mi?

havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde
ayarlanmalidir. Ofislerin havalandirma tesisatinin filtre
temizligi, bakim ve kontrolleri diizenli olarak yapiimalidir.

Ofiste kullanilan ekipman/malzemeler icin HT ler
belirlenmis mi?

Ofis malzemelerinin (bilgisayar klavyesi, mouse, telefon,
kalem, silgi vb.) ortak kullanilmamasi miimkiin oldugunca
saglanmalidir. Ortak kullanilan malzemelerin dezenfeksiyon
sikhigi artirilmalidir. Kapali alanlarda maske kullaniimalidir.




Yonetim — Risk Yonetimi

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Kurulus faaliyetindeki tehlikeler belirlenmis mi,
C19ileilgili degerlendirme yapilmis mi?

1 Kurulus Faaliyetine gére tehlikelerin belirlenerek covid 19
icin ayri bir risk degerlendirmenin yapilmasi veya mevcut risk
degerlendirmenin giincellenmesi gerekmektedir.
Risk degerlendirme ile ilgili ¢alisanlara, gerektiginde tim ilgili
taraflara egitim verilmeli ve kayit altina alinmali.

Kurulusta ayni ayda bulunan ¢alisan sayisinin
asgari oranda olmasi icin tedbirler alinmis mi?

2 Uzaktan, déniisiimlii ¢alisma, vardiyal ¢alisma siiresinin
planlanmasi gibi tedbirlerin belirlenmesi, Calisan sayisi,
sosyal mesafe yi koruyacak sekilde miimkiin olan en az
sayida tutulmalidir. Evden ¢alisma imkani olan personel
evden ¢alismaya yénlendirilmelidir.

Kurulusta C19 a karsi alinmis ve alinmasi gereken
tedbirler hakkinda calisanlar ve/veya

3 temsilcilerinin gorisleri alinmakta mi?
Tedbirler hakkinda ¢calisanlar ve/veya temsilcilerinin

gériisleri alinmali ve bu konulardaki gériismelerde yer almasi
ve katilimlari saglanmalidir.

Ekipman, El Aletleri ve Makinalara Yonelik Tedbiler

SIRA

NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA

Biitlin calisanlar kendi ekipman ve galisma
alanlarinin dezenfeksiyonundan kendisi sorumlu
tutulmus mu?

Her kullanim 6ncesi ve sonrasi, 6nceden
dagitilmis olan ylizey dezenfeksiyon malzemeleri
kullanilarak dezenfektasyon saglaniyor mu?

Ortak kullanilan tiim ekipmanlar dezenfektanli
bez/havlu kagit ile temizleniyor mu? Bu temizlik
sirketin calisan sayisi ve fiziki 6zelligine ve
imkanlarina gore calisma oncesi veya calisma
bittigi anda yapilmasi saglaniyor mu? (Bu
ekipman, ortak kullanimda olan ve elle temas
edilerek kullanilan malzeme olarak dusinilmeli.)

Temizlik ve dezenfeksiyon islemi yapilirken
eldiven ve gozlik kullanimi saglaniyor mu?
(Eldiven kullanim talimatlari mevcut mu?)




TUm Faaliyetler

SIRA
NO

SORULAR

EVET HAYIR  ACIKLAMA

Kurulusta C19 slpesi/vakasi oldugunda
yapilacaklar belirlenmis mi?

K.Y6netimi Bulasici hastaliklara hazirlik ve miidahale
planlar, enfeksiyon énleme tedbirleri gibi isyerine 6zgd,
yapilan islerin risk diizeylerine gére planlar hazirlanmali.

Atik YOnetimi

SIRA NO

SORULAR

EVET HAYIR ACIKLAMA

Kurulus atik yénetiminin nasil yapilacagi ve kontrolleri

belirlenmis mi?

K., atik yénetiminin nasil yapilacadi ilgili bakanlik tarafindan yayinlanmis
genelge, mevzuatlar da géz 6niinde bulundurularak belirlenmeli ve atik

yénetim siirecinin takip edilmesi igcin sorumlu(lar) atanmalidir.

Temizlik ve atiklarin bosaltiimasindan sorumlu personel kisisel hijyenlerine

ve uygun KKD kullanima ézen gdstermesi,

Yonetim — Calisanlarin Egitimleri -

Bilinclendirme

SIRA
NO

SORULAR

EVET HAYIR ACIKLAMA

Calisanlara C19 egitimleri veriliyor mu? Egitimler
sirasinda sosyal mesafe ve HT saglanamiyor mu?

Kurulus danisma, giivenlik, iretim, ofis, bakim, temizlik,
yemekhane, ¢ép toplama personeli ve ilgili diger tim
personele (ise yeni baslayan personel/stajyer oryantasyon
egitimleri de dahil) COVID-19’a yénelik editim saglanmali ve
katihm kayitlari saklanmalidir.

“Isyerlerinde Koronaviriisten (COVID-19) Korunma Tedbirleri”
kapsaminda da egitimlerin uzaktan egitim, telekonferans
seklinde de verilebilmesi igin gerekli alt yapinin kurulmasi,
yapilamadiginda da egitimlerin ise sosyal mesafe ve hijyen
kurallari géz 6niinde bulundurularak en az kisi katilimiyla
gegeklestirilmelidir.

Calisanlarin C19 ile ilgili bilinclendirme igin K.
icinde goérsel uyarilar mevcut mudur?

C19 bulasmasini en aza indirmek igin gériiniir yerlere (giris,
asansorler, koridor, dinlenme alani, yemekhane gibi sik
kullanilan alanlara) gérsel/yazili afis ve poster olarak
konulabilir.




TUm Faaliyetler

SIRA
NO SORULAR EVET HAYIR ACIKLAMA
El hijyenini saglayacak ekipmanlar mevcut
mudur?
1 Tesise giriste ve miimkiin olan uygun noktalarda el yikama

olmadigi noktalarda ve alanlarda eller alkol bazli antiseptik
madde ile temizlenmesi igin gerekli techizat saglanmali.

Tim personel igin antiseptik dispenserleri ¢calisma alani icinde
en yakin noktaya konumlandirilmali, bunun miimkiin
olmadigi durumlarda cep antiseptikleri kullaniimalidir.

Calisanlarin bireysel risk faktorleri belirlenmis mi?
Bu calisanlarin korunmasi icin gerekli tedbirler

2 alinmis mi?
Kronik rahatsizligi olan, gebe ¢alisanlar gibi 6zel politika

gerektiren ¢alisanlarin tespiti ve gerekli tedbirlerin
belirlenmesi

Hasta/efekte bulgulari olan calisanlar icin
yapilacaklar belirlenmis mi?

ADP ler, politika ve prosediirler belirlenmelidir

Acil durumlar halinde uygulanacak protokol, aranacak kisi ve
kurumlar belirlenmelidir. Calisanlara bilgilendirmeler
yapilmali ve kayit altina alinmalidir.

6331 kanunu geregi hazirlanan acil durum planlari
salgin hastaliklari iceriyor mu? Calisanlar
bilgilendirilmis mi?

4 acil durum planlari COVID-19’a iliskin olarak
glincellenmelidir. Calisan temsilcileri ve/veya ¢alisanlar acil
durum planlari hakkinda bilgilendirilmeli, farkindalik
saglanmalidir.

Acil durum planinda hazirlik ekibinde gérevli ¢alisanlar ile
sorumluluklari belirlenmelidir.

El hijyenini saglayacak ekipmanlar mevcut
mudur?

5 Tesise giriste ve miimkiin olan uygun noktalarda el yikama
olmadigi noktalarda ve alanlarda eller alkol bazli antiseptik
madde ile temizlenmesi igin gerekli techizat saglanmali.

Tim personel igin antiseptik dispenserleri ¢calisma alani icinde
en yakin noktaya konumlandirilmali, bunun miimkiin
olmadigi durumlarda cep antiseptikleri kullaniimalidir.

Calisanlarin bireysel risk faktorleri belirlenmis mi?
Bu calisanlarin korunmasi icin gerekli tedbirler
6 alinmis mi?

Kronik rahatsizligi olan, gebe ¢alisanlar gibi 6zel politika
gerektiren ¢alisanlarin tespiti ve gerekli tedbirlerin
belirlenmesi




RAPOR

is Bu rapor ../../2020 tarihinde .......c.ccoueeeeeeeeceee e firmasinda yapilan
Covid 19 sonrasi normallesme sirecinde yapilmasi gerekenler soru listesinde

tanimlanan bulgulara istinaden hazirlanmistir.

Not 1: Raporda tanimlanan uygunsuzluklar, eksikliklerin tamamlanmasi sonrasi kararlastirilan tarihte tekrar

denetim gergeklestirilecektir.
Not 2:G6zlemler uygunsuzluk olmayip iyilestirilmesi kurulus igin olumlu olacak faaliyetleri tanimlamaktadir.
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Belgelendirme Kurulusu Yetkilisi
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